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PRODUTO         ÁREA GESTÃO CAPÍTULO 

Sapiens Suprimentos Gestão de Compras Compras 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

SAPIENS – SUPRIMENTOS – GESTÃO DE COMPRAS – PARTE 1 Carga Horária: 12:00 HS 
A quem se destina: Todos que tem a necessidade de conhecer e utilizar os diversos processos da Gestão de Compras 

Procedimentos Metodológicos: As aulas são apresentadas através de vídeo conferência, acompanhadas de materiais didáticos específicos 

Estratégia de Avaliação: A avaliação do aluno será executada através de um exercício orientado que será aplicado ao final de cada aula. 

 
Objetivo Geral: Ao final deste curso, o aluno deverá ser capaz de:  

 Parametrizar o Sapiens para utilizar a Gestão de Compras 

 Fazer cotações e emitir ordens de compras 

 Gerar solicitações de compras 

 

Processo Objetivos Específicos do aluno Conteúdo Programático 
Carga 

Horária 
Pré-Requisitos  

(Desejáveis e Obrigatórios) 

 01 (Introdução)  Conhecer os pré-requisitos para utilizar a Gestão de 

Compras 

 Apresentação da Gestão 

 Pré-requisitos 

 Fluxograma 

 00:30  Conhecimento básico em 

Windows 

 Conhecimento das rotinas e 

procedimentos da área comercial 

 Treinamento de Cadastros Iniciais 

 Treinamento de Gestão de 
Estoques – Parte 1 

 02 (Portador e 

Carteira) 

 Conceituar e cadastrar Portador e Carteira.  Portadores; 

 Carteiras de cobrança; 

 Exercício. 

 00:30 

 03 (Fornecedor x 

Produto) 

 Relacionar o código do produto utilizado na empresa 

com a estrutura de código utilizada pelo fornecedor; 

 Criar um relacionamento do produto comprado com seus 

fornecedores; 

 Criar um relacionamento do fornecedor com os produtos 

fornecidos por ele 

 Tela de ligação produto x depósito 

 Exercício 
 

 01:00 

 04 (Solicitação de 

Compra) 

 Gerar solicitações de compra manuais  Solicitação de compra manual; 

 Pré-requisitos; 

 Relatórios e consultas; 

 Exercício. 

 00:30 

 05 (Cotações de 

Preços) 

 Efetuar e Registrar a cotação de preços, prazos e 

condições de pagamentos para geração de ordens de 

compra 

 Impostos 

 Pré-requisitos 

 Cotação das solicitações de compra 

 04:30 
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 Cálculo do valor presente 

 Exercícios 

 06 (Ordem de 

Compra) 

 Gerar ordens de compra a partir de cotações, solicitações 

ou de forma manual 

 Emissão de ordens de compra via 

cotação 

 Emissão de ordem de compra manual 

 Emissão de ordem de compra via 

solicitação 

 Exercícios 

 05:00 

Frase Destaque: Saiba como optar pela melhor compra; Faça uso do conceito B2B; Gerencie grupos de fornecedores e administre melhor o Setor de Compras da sua Empresa. 

 

 
 
 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

SAPIENS – SUPRIMENTOS – GESTÃO DE RECEBIMENTO – PARTE 1 Carga Horária: 08:00 HS 
A quem se destina: Todos que tem a necessidade de conhecer e utilizar os diversos processos da Gestão de Recebimento 

Procedimentos Metodológicos: As aulas são apresentadas através de vídeo conferência, acompanhadas de materiais didáticos específicos 

Estratégia de Avaliação: A avaliação do aluno será executada através de um exercício orientado que será aplicado ao final de cada aula. 

 
Objetivo Geral: Ao final deste curso, o aluno deverá ser capaz de:  

 Parametrizar o Sapiens para utilizar a Gestão de Recebimento. 

 Emitir notas fiscais de compra e de frete 

 Gerar faturas de compras 

 

Processo Objetivos Específicos do aluno Conteúdo Programático 
Carga 

Horária 
Pré-Requisitos  

(Desejáveis e Obrigatórios) 

 01 (Nota Fiscal de 
Entrada) 

 Conferir os dados e processar a Nota Fiscal; 

 Gerar a Nota Fiscal com dados de diferentes Ordens de 

Compras; 

 Gerar Nota Fiscal de Frete. 

 Emissão de nota fiscal de compra 
manual 

 Emissão de nota fiscal via Ordem 

 Emissão de notas fiscais de frete 

 Exercícios 

 06:00  Conhecimento básico em 
Windows 

 Conhecimento das rotinas e 

procedimentos da Área de 

Suprimentos; 
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 02 (Faturas)  Criar faturas através do agrupamento de várias notas 

fiscais para gerar uma cobrança única. 

 Geração de títulos no contas a pagar a 

partir de fatura de compra 

 02:00  Treinamento de Cadastros 

Iniciais; 

 Treinamento de Gestão de 

Estoques – Parte 1; 

 Treinamento de Gestão de 

Compras – Parte 1. 

 

Frase Destaque: Saiba como processar uma Nota Fiscal de Entrada de diferentes Ordens de Compra, Nota Fiscal de Frete, agrupar várias notas fiscais em uma única Fatura. 

 


