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CONTEUDO PROGRAMATICO

SAPIENS - FINANCAS - GESTAO DE CONTAS A PAGAR — PARTE 1 Carga Horéria: 20:00 HS

A guem se destina: Todos que tiverem a necessidade controlar seus compromissos com fornecedores

Procedimentos Metodologicos: As aulas sdo apresentadas através de video conferéncia, acompanhadas de materiais didaticos especificos

Estratégia de Avaliacdo: A avaliacdo do aluno sera executada através de um exercicio orientado que sera aplicado ao final de cada aula.

Objetivo Geral: Ao final deste curso, o aluno devera ser capaz de:

o Registrar compromissos e pagamentos, controlando o saldo de cada fornecedor através da analise de crédito;

. Gerar arquivos remessa dos titulos a serem pagos nas instituicdes financeiras, efetuando a baixa dos mesmos de forma automatica.

s - . Lo Carga Pré-Requisitos
Processo Objetivos Especificos do aluno Conteudo Programatico Horaria | (Desejaveis e Obrigatorios)
¢ 01 (Introducéo) Visualizar os processos de entrada no Demonstracdo do fluxo de cada processo do e 01:30 | e Conhecimento da Area de
Contas a Pagar, incluindo integracéo Modulo de Contas a Pagar (Entradas, Negocio (Contas a Receber);
com outros Modulos e Sistemas; Processamentos e Saidas); e Treinamento de Cadastros
Conhecer o fluxo dos processos do Explicacdo das integracdes que ocorrem entre o Iniciais.
Contas a Pagar; Contas a Pagar e outros Mddulos e/ou Sistemas;
Visualizar os processos de saida no Explicacdo das rotinas do Contas a Pagar;
Contas a Pagar (integracdo com outros Aplicacdo da Avaliacdo do Conhecimento;
Moadulos e Sistemas) Aplicagio dos exercicios orientados da apostila.
e 02 (Portador e Carteira) Cadastrar portadores e carteiras Portadores; e 01:00
Carteiras de cobrangas;
Exercicio.
e 03 (Inclusdo de Titulos) Conhecer as sugestdes padroes na Aplicacgdo de valores e percentuais pré-definidos e 02:00
insercdo dos titulos a pagar; como: multas, juros, descontos, portador, carteira,
Distinguir sugestdes padr&es etc;
automaéticas: filial e definigdes do Inclusdo de titulos no contas a pagar;
fornecedor; Aplicac¢do da Avaliacdo do Conhecimento;
Observar a prioridade e ordem das Aplicacéo dos exercicios orientados da apostila.
sugestdes automaticas
e 04 (Manutengdo de Configurar Transagao para adicionar e Demonstracdo dos saldos controlados no Contasa | e 02:00
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saldos) subtrair saldos de fornecedores; Pagar;
e Configurar Tipo de Titulo para indicar | e Parametrizacéo dos saldos;
qual saldo serd afetado pelo o Explicagdo da importancia das Definigdes do
movimento; Fornecedor na Filial/Empresa;
o Criar os saldos para os fornecedores nas | ¢  Consultas dos saldos de fornecedores;
filiais e empresas desejadas; e Aplicagdo da Avaliacéo do Conhecimento;
e Consultar saldos de fornecedores. o Aplicacdo dos exercicios orientados da apostila.
. e . - Carga Pré-Requisitos
Processo Objetivos Especificos do aluno Conteudo Programatico Horaria | (Desejaveis e Obrigatérios)
e 05 (Titulos Previstos X e Conhecer a definicéo de titulos e Diferenciacéo de titulos efetivos e titulos previstos; | ¢ 01:30 .
Titulo Efetivos) previstos; e Parametrizacdo de titulos efetivos e titulos
e Parametrizar transagdes para titulos de previstos;
previsdo; e Atualizacdo dos saldos no contas a pagar;
e Registrar titulos de previsdo; e Efetivagdo de titulos previstos;
o  Efetivar titulos de previsdo; e Aplicagdo da Avaliacdo do Conhecimento;
e Atualizar saldos de fornecedores; e Aplicaco dos exercicios orientados da apostila.
e Baixar titulos de previsao;
o 06 (Geracdo de Titulos e Cadastrar uma Série (ndo fiscal) para e Parametrizacdo necessaria para duplicacdo de e 01:30
em lote) utilizacdo na tela de Duplicacao de titulos;
Titulos; e Geracdo de varios titulos num Unico
e Conhecer o conceito de Data Base processamento;
Contabil na tela de Duplicacéo de Titulos; | e  Alteracéo dos titulos antes da sua efetiva gravacdo
e Gerar varios titulos em lote (carné), no Sapiens;
podendo modifica-los antes de efetiva- e Aplicacéo da Avaliacdo do Conhecimento;
los. e Aplicagdo dos exercicios orientados da apostila.
e 07 (Baixa de Titulos) o Efetuar baixas parciais e totais; e Demonstragdo dos diversos tipos de baixa e 03:00
o Efetuar baixas com integracdo com a existentes no Sapiens;
Tesouraria; e Baixas totais e parciais;
o Compensar Contas a Pagar com Contasa | ¢ Compensacdo de titulos;
Receber; e Substituicdo de titulos;
o Utilizag8o de créditos com fornecedores; | e  Utilizagdo de créditos de clientes;
o Substituir titulos antigos por novos; e Abatimentos, devolugdes e cancelamentos de
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Efetuar abatimentos, devolucdes e
cancelamentos.

titulos;

Integracdo com a Tesouraria,;

Aplicagdo da Avaliagdo do Conhecimento;
Aplicacdo dos exercicios orientados da apostila.

. o . - Carga Pré-Requisitos
Processo Objetivos Especificos do aluno Conteudo Programaético Horaria | (Desejaveis e Obrigatorios)
o 08 (Aprovacdo de e Conhecer o controle de aprovacao de e Bloqueio de pagamentos; e 01:30 .
Pagamentos) pagamentos; e Liberacdo de pagamentos;
o Aprender a Liberar ou bloquear e Definicdo de limites para aprovacao;
pagamentos; e Definicdo de datas para pagamentos;
* Saber como Desaprovar titulos ja e Aplicagio da Avaliagdo do Conhecimento;
aprovados; e Aplicago dos exercicios orientados da apostila.
o Definir limites de aprovacdo;
o Impedir baixas parciais;
o Re-aprovar titulos ao excluir a baixa.
e 09 (Comissdes) e Conhecer as formas de gerar comissao; e Formas de geracdo de comissdo aos representantes; | e 03:00
e Saber ajustar valores de comissdes a e Calculo das comissdes a pagar;
pagar; e Ajuste de valores nas comiss@es a pagar;
o Saber calcular a comisséo a pagar ao e Formas de pagamento das comissoes;
representante; e Geracdo de titulos de impostos no pagamento das
e Conhecer as formas de pagamento de comissoes;
comissao; e Estorno de comissdes;
e Saber gerar impostos no pagamento das Aplicacdo de Avaliagio do Conhecimento;
comissges; Aplicacéo dos exercicios orientados da apostila.
o Gerar 0 estorno das comissoes.
¢ 10 (Pagamento e Conhecer as configuragdes necessarias | ¢  Parametrizar Portador; e 03:00

eletronico)

para geracdo do arquivo remessa,
sele¢do de titulos e importacdo do

Verificar Ocorréncias de Retorno;
Definir Pardmetros do Pagamento Eletrdonico;
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arquivo retorno;
o Efetuar a baixa dos titulos no contas a
Pagar integrando com a Tesouraria

Parametrizar DefinigBes do Fornecedor;

Efetuar a Preparacdo da Remessa;

Gerar 0 nimero da Remessa;

Aprovar a Remessa;

Gerar o arquivo de Remessa para envio ao Banco;
Proceder com a importacdo do arquivo de Retorno
enviado pelo Banco

Frase Destaque: Saiba como utilizar os recursos do Sapiens para controlar os compromissos com fornecedores, consultando de forma on-line e através de uma Unica tela, informac6es sobre
a analise de crédito do fornecedor.




